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提出ファイルの回収
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3「保存する場所」を
クリックして指定

X:だとマイドキュメントの

中に保存

クリック
「提出ファイルの回
収」（全ファイルの回
収とすると、提出処
理してないものまで
含めて回収します

「ファイルの配布/回
収」をクリック
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提出ファイルの確認

• 収集したファイルのリストを印刷します
– ファイルがあるフォルダを開き、

– 詳細表示に変更し、ファイル名が全部見えるよう
にする

– スクリーンショットをとり（Alt+PrintScreen）
– ペイント等に貼り付けて、印刷

• 学生に回覧させて、自分のファイルがあるか
どうか自分でチェック・申告させる（詳しくは学
生用資料へ）



ファイル名について

• ファイル名が変更されて講師側に受信されます。
– 書式：提＋出席者氏名＋学生側のファイル名

– 例：
• 学生側のファイル名：ir2006.doc
• ログイン時に入力した出席者氏名：江草

• 受信ファイル名：提江草ir2006.doc

• そのため、ファイルの管理がしやすいように、ログイ
ン時の出席者氏名を「時限-学籍番号-姓（例：4-
200000-egusa）」に統一しています。

• 受信ファイル名に影響しますので、指定以外の出席
者氏名でのログインを禁止しています



提出処理したファイルのリセット

• 5限に収集したものと4限に提出したものが混

じらなくてすみます。

この処理をせずに、回収した
場合に以前に提出処理され
たものが残っていて、他の授
業の提出ファイルなどが混じ
る可能性がありますので、学
生に提出処理させる前に、
一回実行すること。
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